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Bibliografie
Pentru ocuparea postului de ARHIVAR
1. Legea 16/02.04.1996 - Legea Arhivelor Na ionale, cu modificarile i completarile ulterioare
2. Hotararea de Guvern nr 1376/2009 privind infiin area, organizarea i func ionarea Arhivelor
Na ionale, cu modificarile i completarile ulterioare
3. Legea 544/12.10.2001 privind liberul acces la informa iile de interes public, cu modificarile i
completarile ulterioare
4. Legea 319/14.07.2006 - privind Securitatea i Sanatatea in Munca, cu modificarile i completarile
ulterioare
5. Legea 307/12.07.2006 - privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile i completarile
ulterioare
6. Legea 95/14.04.2006 - privind reforma Tn domeniul sanatatii (Titlul VII- Spitalele)
TEMATICA
Pentru ocuparea postului de ARHIVAR
1. Dispozit ile legale privind activitatea de arhivare a documentelor
2. Atribut ile personalului compartimentului de arhiva
3. Eviden a documentelor
4. Intocmirea icompletarea nomenclatorului dosarelor de arhiva
5. Ordonarea iinventarierea dosarelor de arhiva
6. Regimul documentelor clasificate
7. Selec ionarea documentelor
8. Procedura de arhivare in unitatea sanitara
9. Legisla ia specifica



10. Norme deontologice

11. Pastrarea documentelor

12. Norme de protec ia muncii i PSI la depozitul de arhiva
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