SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA BACAU

unitate aflatd in Fot 334 414 4 “;:l a\w; 5;14,4:; ;I :uuf i ‘.:.‘f.'“s
ﬁ%ﬁ?ﬁ%ﬁ wrw pbalaiindasanbatasrs W o
SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA BACAU SE AP“IOBA,
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FISA POSTULUI

A.Informatii generale privind postul:

1. Nivelul postului: Nivel de executie

2. Denumirea postului: ASISTENT MEDICAL PRINCIPAL DE FARMACIE
4. Gradul/Treapta profesionaléd/profesionalé:

5. Scopul principal al postului: Furnizare servicii medicale.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate:
e Scoala postliceald sanitara (diploma de absolvire postliceald sanitard in specialitatea asistent medical
de farmacie)
e Membru al organizatiei profesionale (QAMGMAMR) - posesor al Certificatului de Membru
e Aviz anual de liberd practica pentru perioada de exercitare a profesiei
¢ Asigurare de raspundere civila profesionald (malpraxis)

2. Perfectiondri (specializari):
¢ Farmacie

3. Cunostiinte de operare/ programare pe calculator (necesitate si nivel):
e nivel mediu
4. Limbi striine (necesitate si nivel) cunoscute
e -engleza, franceza-nivel mediu
. Abilitati, calitdti i aptitudini necesare:

Ln

e de executie a activitatilor specifice compartimentului.

6.Cerinte specifice™®**:
***SQe va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii/prevazute de lege, dupa caz.

7.Competenta manageriald**#*#(cunostinte de management, calititi si aptitudini manageriale):
*#***Doar in cazul functiilor de conducere
C.Atributiile postului
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SPECIFICE:

raspunde de baza de date a farmaciei;

listeaza din calculator graficul de temperaturd si umiditate ori de céte ori are nevoie,

tine legtura cu Infoword ori de céte ori apar erori/probleme legate de functionarea programului informatic

de gestiune al farmaciei;

urmdreste periodic pe parcursul unei zile mesajele primite pe e-mail-ul farmaciei, pentru a fi permanent la

curent cu noutitile/cerintele care apar;

trimite mesaje pentru diferite defectiuni/probleme care apar in farmacie doar cu acordul farmacistului sef sau

loctiitorului acestuia;

raspunde zilnic de preluarea, alocarea, verificarea, salvarea si validarea condicilor din calculator;

rdspunde zilnic de arhivarea condicilor eliberate in ziua precedentd, ordonindu-le conform listei din

calculator pe fiecare gestiune in parte;

oferd ori de cdte ori este solicitat consultanta telefonicd sectiilor oferindu-le informatii despre:

—> situatia la zi a stocurilor existente in calculator (celor din sectii aflati la patul bonlavului si nu permanent
in fata calculatorului);

— incompatibilititi posibile care pot s apari la asocierea medicamentelor;

—> pozitia pe care se afld un medicament pentru alegerea lui corecti din stoc la prescriere;

va respecta principalele sarcini in cadrul sectoarelor de lucru din farmacie si timpul alocat acestora, conform

regulamentelor interne;

raspunde de primirea medicamentelor/materialelor sanitare efectudnd receptia lor cantitativi, calitativa si

valoricd si verificd corectitudinea ntocmirii notei de receptie (NIR), in cadrul comisiei de receptie a

medicamentelor, respectind prevederile PO FARM. de receptie a produselor in farmacie;

pentru fiecare produs receptionat, va completa in registru de receptie: denumirea produsului, producitorul,

forma de ambalare, UM si APP;

va raspunde impreund cu operatorul de introducerea corectd in calculator a produselor receptionate;

Verifica elementele de sigurantd si autenticitatea identificatorilor unici si scoate din uz identificatorii unici ai

medicamentelor ce prezintd cod unic de identificare inregistrat in Sistemul National de Verificare a

Medicamentelor

in cazul in care are motive si considere ci ambalajul medicamentului a fost modificat illicit sau exista

suspiciuni cu privire la autenticitatea medicamentului, asistentu! medical de farmacie nu elibereazi

medicamentul si informeaza autoritatea nationala in conformitate cu prevederile OMS nr. 1473/2018 pentru

crearea cadrului de aplicare a prevederilor Regulamentului delegat (UE) 2016/161 al Comisiei din 2

octombrie 2015 de completare a Directivei 2001/83/CE a Parlamentului European si a Consiliului prin

stabilirea de norme detaliate pentru elementele de siguranti care apar pe ambalajul medicamentelor de uz

uman

rdspunde de asigurarea ordinii in sectorul de care rispunde (receptura la care lucreazi si portiunea din

depozit ce ia fost repartizata), respectiv de aranjarea/depozitarea medicamentelor conform F.R. X in vigoare,

pe categorii (Separanda, fiole, tablete, romanesti, import, s.a.) §i in conditiile recomandate de produciitor;

are obligatia de a urmiri termenele de valabilitate ale medicamentelor din sectorul de care rispunde si de a

avertiza farmacistul sef, cu cel pufin trei luni inainte, despre cele care se apropie de termenul de expirare;

raspunde de eliberarea medicamentelor pe programe nationale de sinitate, materiale sanitare si medicamente

din gestiune asiguriri, respectidnd normele in vigoare si insistand pe:

verificd dacd prescriptiile medicale si cele de aparat pe care urmeaza sa le elibereze sunt semnate si parafate

de medicii prescriptori si vizate de seful de sectie;
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verifici daci prescriptiile medicale corespund denumirilor din nomenclator, iar cantitdile eliberate
corespund perioadei precizate pe foaie;
pentru sectiile care nu dispun incd de condica de prescriptii medicale electronica:

— completeazi in rubrica adecvatd cantitatea de medicament eliberatd din farmacie, pe toate

exemplarele condicilor de prescriptie ,
— finregistreaza in calculator foile de condici eliberate;
» semneazi de executare/predare citet, cu numele intreg;

»  solicitd persoanelor care sunt imputernicite a ridica medicamentele, sd semneze de primire a acestora;
» e interzic modificarile in condict; in cazuri speciale, orice modificare a sortimentului sau a cantitiilor
se va face numai de citre medicul care a intocmit condica sub semnitura si parafa acestuia sau a
asistentului care preia medicamentele;
va elibera medicamentele/materialele sanitare din farmacie doar dupé ce persoana care le ridicd semneazd
de primire pe prescriptia medicala citet, cu numele intreg;
participd aldturi de farmacist la intocmirea situatiilor contabile cerute de conducerea unitdtii sau de
compartimentul financiar-contabil.
raspunde solidar, alituri de personalul farmaciei, de gestiunca valorica a acesteia, ct si de integritatea
produselor pe durata conservirii lor in farmacie;
raspunde solidar,aldturi de intreg personalul farmaciei , de gestionarea cantitativ-valoricd a
medicamentelor si materialelor sanitare din unitate

CONFORM R.B.P.F.:

isi desfisoari activitatea sub indrumarea directd a unui farmacist;

participi, alaturi de farmacist, la receptia cantitativa si calitativd a medicamentelor;

respectd Regulile de buni practicd farmaceuticd §i Codul de eticd si deontologie al asistentului;
participd la cursuri de educatie profesionala continud, conform reglementirilor;

se informeazi si cunoaste legislafia sanitard si farmaceutici in vigoare;

respectd ROF si ROI,

are obligatia si pistreze confidenialitatea, asupra tuturor informatiilor decurse din serviciile farmaceutice
acordate asigurailor;

are obligatia de a respecta confidentialitatea datelor, programului informatic, precum si a intregii activitai
desfisurate in farmacie;

desfisoari alte activitdti, potrivit competentei, 1n aplicarea procedurilor de lucru;

divizeazd si ambaleaz3, sub indrumarea farmacistului, produsele oficinale elaborate in farmacie;

aranjeaz in rafturi medicamentele, conform regulilor stabilite;

are obligatia de a respecta programul de lucru si numirul de ore inscrise in contractual individual de muncé;
respectii normele de protectia muncii §i normele privind situatiile de urgenta;

participa la mentinerea curéteniei, ordinii §i a conditiilor de igiend din farmacie;

rispunde solidar, aldturi de personalul farmaciei, de gestiunea valoricé a acesteia, cat §i de integritatea
produselor pe durata conservirii lor in farmacie;

rispunde solidar,aldturi de Intreg personalul farmaciei , de gestionarea cantitativ-valoricd a
medicamentelor si materialelor sanitare din unitate

are obligatia si-si incheie asigurare de raspundere civild, pentru greseli in activitatea profesionald
(malpraxis);
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= raspunde de supravegherea i coordonarea activitatilor desfasurate de personalul din subordine;

" este responsabil pentru receptia calitativd si cantitativi a medicamentelor OTC si a materialelor sanitare;

* semneazi procesul verbal de returnare si retragere a produselor i returneazi produsele distribuitorului, pe
baza procesul verbal;

* inregistreazi procesul verbal al produselor retrase, in registrul de retrageri;

* blocheazi la eliberare, depozitand in sectorul carantind, produsele solicitate a fi blocate de citre distribuitor;

" sesizeazad §i transmit distribuitorului si dupd caz ANMDM, orice semnalare a neconformititilor sesizate la
medicamentele §i dispozitivele medicale din circuitul farmaciei;

* sesizeazd §i transmit distribuitorului si autoritatii de profil orice semnalare a neconformitatilor sesizate la
materialele sanitare;

* este responsabil pentru activitatea de eliberare a medicamentelor si a materialelor sanitare;

* desfagoara activitdfile profesionale tindnd cont de respectarea cerintelor procedurii;

» inregistreazi date;

* identificd $i depoziteazi deseurile periculoase in spatiul destinat exclusiv acestui scop, marcat cu eticheta
“Deseuri periculoase” si le supravegheazi pana la eliminarea din farmacie.

GENERALE:
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* rispunde de purtarea echipamentului de protectie prevazut de regulamentul de ordine interioard, care va fi
schimbat ori de céte ori este nevoie, pentru pastrarea igienei si a aspectului estetic personal;

» fiecare [ucrator trebuie sé isi desfigoare activitatea, in conformitate cu pregitirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incdt si nu expuni la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionald atit propria persoand, cit si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in
timpul procesului de munci;

* rispunde §i aplica prevederile Legii nr. 319/2006 privind sinitatea si securitatea in munci;

®* respectd legislatia in vigoare privind colectarea, depozitarea si valorificarea deseurilor conform Ordinului nr.
1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitdfi medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activitati medicale;

* respectd contractul de confidentialitate anexd la contractul de muncd si codul de eticd profesionald a
asistentului medical;

= respectd si apard drepturile pacientului;

* se preocupd de actualizarea cunostintelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de educatie
continud si conform cerintelor postului;

* rdspunde de participarea la procesul de formare a viitorilor asistenti medicali;

* rispunde de participarea la pregitirea personalului;

* respectarea documentelor si inregistrarilor Sistemului de control managerial (ISO, ANMCS,)

* are obligatia sd-si obtind anual avizul de liberd practica;

* raspunde de modul in care se respectd prevederile Contractului de confidentialitate incheiat cu spitalul;

= respectd instructiunile privind securitatea gi sdnitatea in munca cét si Normele de P.S.1. si Protectie Civila;

" manifestd interes pentru cunoasterea instructiunilor privind securitatea si sinitatea in munci cit si Normele
de P.S.I. si de Protectie Civila;

* Tindeplineste si alte sarcini stabilite de seful ierarhic, in limita competentelor profesionale atestate.

= Raspunde de modul in care respecti si aplica la locul de munci prevederile Ordinului Ministerului Sanatatii
nr. 1101/2016 privitor la infectiile asociate actului medical(infectiile nosocomiale) in raport cu sarcinile
specifice postului ocupat.
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» Fisa postului este anexa la contractul individual de munci i se intocmeste in trei exemplare.

D.Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald intern:
a) relatii ierarhice:
¢ subordonat fati de: farmacistul sef, farmacist, asistent coordonator de farmacie
e superior pentru: personalul auxiliar din farmacie
b) relatii functionale:
¢ colaboreazi cu toti membrii echipei medicale
e colaboreazi cu departamente, compartimente, sectii, cabinete de ambulator din cadrul Spitalul
Judetean de Urgentd Bacéu

¢) Relatii de control: -
d) Relatii de reprezentare: Conform atributiilor din fisa postului sau aprobarea Managerului institutiei.

2. Sfera relationali externa:

a) cu autorititi si institutii publice: unitéti de asistentd medicald, cu furniozorii de servicii medicale, INSP,
Ministerul Sandtatii .

b ) cu organizatii internationale: -

¢) cu persoane juridice private: furnizorii de servicii medicale privati.

3.Delegarea de atributii si competentd

Se vor delega atributiile de la C1{Atributii specifice) din prezenta fisd de post cétre persoanele desemnate

prin dispozitia sefului ierarhic al locului de munca.

E. intocmit de:
Numele si prenumele:
Functia de conducere:
Semnétura:

Data Intocmirii:

F. Luat la cunostiinti de ciitre ocupantul postului:
Numele si prenumeleSemnatura:
Data:
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G. Contrasemneazi
Numele si prenumele:
Functia de conducere: Farmacist sef
Semniturd
Data

H.Contrasemneazi

Numele si prenumele:
Functia de conducere:
Semnatura:

Data



