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SPITALUEL JUDETEAN DE URGFENTA BACAU

FISA POSTULUI
PENTRU ASISTENTUL DE FARMAC Wy
NUMELL::
PRENUMILLL:
INCADRARE: pe perioadd nedeterminati
STUDI: absolvent al unei institugii de invagamint de speeialitate, acreditatd in conditiile Jegii
POSTUL :asistent medical - specialitatea farmacic
NIV UL POSTULUL de executic
LOCUTL DEMUNCA: FARMACIA NR. 43
RIFLAT:
o JLERARIICE:
subordonare: tarmacistului sel. farmacistului, asistentului coordonator de farmacic
supraordonare: personalului auxiliar farmacic
«  FUNCTTONALL: cu personalul medical din farmacic
*  DECOLABORARE: cu personalul din alte scetii $i compartimente ale unitiitii
FETINOLOGIH SPECIALL CARLE TREBUIESC CUNOSCUTE:
+ utilizarea aparaturit din farmacie, cunoasterea tehnicilor impuse de specificul sectici:
» utilizarea caleulatorului.

ATRIBUTILE POSTULUI:
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- exercitarca profesici, asistentul de farmacie are responsabilitatea actelor intreprinse in cadrul

activitagior ce decurg din rolul autonom i delegat.

Isi destisoard activitatea in mod responsabil, conform  reglementirilor profesionake si cerintelor

postulit.

SPECHETCTE:

= riaspunde de gestionarca cantitativ-valorica a medicamentelor din gestiunile Tarmacici si intocmeste
toate situatiile care tin de acest programele de sanatate alocate: raportari. adrese periodice catre sectii

privind rulajul greu /medicamente care expird:
= raspunde de monitorizarca temperaturii §i o umiditdtii in sectoarcle repartizate
= rispunde de verificarea periodicd a aparatelor de urgentd secttile repartizate

= raspunde de monitorizarca prezentei personalului si de intoemirea lunard a graficului de presrentd pe
care 1 duce apoi la salarit impreund cu condica de prezentd. dupd ce in prealabil s-a asigurat ¢ este
cmnatd zilnie (la venire si la plecare) de intreg colectivul si contrasemnatd si paralatd de catre

Farmactstul Sel;
= raspunde de bara de date a Farmaciei:



« tisteasd din caleulator geaficul de temperaturd i umiditate ori de cdte ori are nevoie.

= (ine legatura cu Infoword ori de cdte ori apar crori/probleme legate de funclionarea programuliui
informatic de gestiune al farmaciet:

« urmireste periodic pe parcursul unei zile mesajele primite pe e-mail-ul farmacici, pentru a h
permanent la curent cu nouttile/ceriniele care apar:

« wimite mesaje pentru diferite defectiuni/probleme care apar in farmacie doar cu acordul farmacistuiul
sef sau loctiitorului acestuia:

= pispunde silnic de preluarea. alocare, verificarea. salvarea si validarea condicilor din caleulator:

s raspunde ilnic de arbivarea condicilor eliberate in ziua precedenti, ordonandu-le conform fistel din
calcutator pe fiecare gestiune in parte:

s oferi ori de cite ol este solicitat consuttantd telefonica seetiilor oferindu-le informatii despre:

s situatia Lo /i o stocurilor existente in caleulator (celor din sectii atlati la patul bonlavulul si
permanent in fata caleulatorudui):

> incompatibilitati posibite care pot sii apard la asocierea medicamentelor:

» pozitia pe care se alld un medicament peatru alegerea lui corectd din stoc la preseriere:

« va respecta principalele sarcini in cadrul sectoarclor de lucru din farmacie si impul alocat acestora.,
conlorm regulamentefor nterne;

» rispunde de primirea medicamentelor/materialelor sanitare cfectuand receptia lor cantitativie calitatiy @
sivaloricd si verilicd corectitudinea intoemirii notet de receplic (NIR). in cadrul comisiei de receptic @
medicamentelor, respectand prevederile PL nr, 4 de receptic a produsclor in [armacic:

= pentrn fiecare produs reeeptionat, v completa in reeisteu de receptie: denumirea produsului.
produciitorul. forma de ambalare. UM gi APP:

= va rispunde impreund cu operatorul de introducerea coreetd in caleulator a produsclor recepiivnate:

= rispunde de asigurarca ordinii in sectorul de care riispunde (receptura ba care luereazi $i portivnea din
depozit ce a fost repartizatd), vespectiv de aranjarea/depozitarea medicamentelor conlorm R0 X i
visoare, pe caseporii (Separanda lole. tablete. romdneyti. import, y.i) st in conditiile recomandate de
producator:

e oblieatic de o urmar termenele de valabilitate ate medicamentelor din scetorul de care rispunde s
de a avertiza Farmacistul sell cu cel putin teet luni inainte. despre cele care se apropic de termenul de
expirare (in cas contrar. medicamentele expirate i se vor imputa):

= pdspunde deeliberarea medicamentelor pe programe nationale de sanatate. materiade sanitare st
medicamente din gestiune asizuriri. respeetind normele invigoare §i insistand pe:

- vertlicd dach preseriptiile medicale si cele de aparat pe care urmeazd st le clibereze sunt semnate
si paratate de medieii preseriptori si vizate de selul de sectie:
- verilicd daci preseripyiile medicale corespund  denumirilor din nomenclator, iur cantitdyile
cliberate corespund perioadei precizate pe Joaie:
- pentru sectiile care nu dispun incd de condica de prescriptii medicale electronicd:

» comipleteasd in rubrica adeevatd cantitatea de medicament eliberatd din farmacie, pe loate

exemplarele condicilor de preseriptic (folosind indigo):

> inreeistreazd In caleulator toile de condica eliberate:
- semneaza de executare/predare citef, cu numele intreg:
- solicitd persoanclor care sunt imputernicite a ridica medicamentele, sa semneze de primire @
acestora:
- se interzic modificarile in condici; in cazuri speciale, orice modificare a sortimentului saw o
cantitdtilor se va face numai de clitre medicul care a intocmit condica sub semndtura 51 parali
acestuia sau a asistentului care preia medicamentele;
- vya elibera medicamentele/materialele sanitare din farmacie doar dupi ce perseana care le ridica
semneasd de primire pe preseriptia medicala citef. cu numele intreg:

* participi alituri de farmacist la intoemirea situatiilor contabile cerute de conducerea unitatii sau de
compartimentul financiar-contabil.

CONFORM R.B.P.I.
* sl destigoard activitatea sub indrumarea directi a unui farmacist:
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participd. alituri de farmacist, la receptia cantitativi si calitativa a medicamentelor:
respeetd Reguldile de bund practicd farmaceuticd si Codul de etica si deontologic al asistentului:
particing la cursurt de educatie profesionala continu. conform reglementirilor:

cnlermearsasi cunoagte Jegislagia sanitard si farmacewticd in vigoare:
respectd RO 51 ROL mclusiv regulamentul intern ne, 1/201¢ si regulamentul intern nr. 27201 3;
areobligatia sd plstreze  conlidentialitatea, asupra  wituror  informatiilor  decurse  din - serviciile
Firmaceutice acordate asiguratilor:
are obligatia de a respeeta confidentialitatea datelor. programului informatic. precum  si a intregii
activiiti destisurate n farmacie:
destitpoard alte activitati. potrivit competentei. in aplicarca procedurilor de lucru:
divizeazd i ambaleazd. sub indrumarea farmacistului. produsele olicinale claborate in farmacic:
aranjeazd in ralturi medicamentele, conform regulilor stabitite:
are obligatia de o respecta programul de lucru si numitrul de ore inscrise in contractual individual de
nmmei
respeetid normele de protectio muncii si normele privind situatiite de urgenti
participd la mentineren curdienied, ordinii $i a conditiitor de igiena din farmacie:
raspunde solidar, alaturi de personalul farmacici. de gestiunca valoricd a acesteia. ¢t si de
mtegritatea produsclor pe durata conservarii lor in farmacic:
arc obligafia si-gi incheie asigurare de raspundere civild. pentru greseli Tn activitatea profesionali
(malpraxis):
rispunde de supravegherea i coordonarea activitatilor desfasurate de personalul din subordine:
este responsabil pentru reeeptia calitativa st cantitativa a medicamentelor O1TC si a materialelor sanitare:
semneazd procesul verbal de returnare si retragere a produselor si returncasi produsele distribuitorului,
pe bz procesul verbal;

mregistreaza procesul verbal al produscelor retrase, in registrul de retrageri:
blocheazd la cliberare. depozitind in scctorul carantind, produscle solicitate a 17 blocate de citre
distribuitor:

sesizeazd sio transmit distribuitorului st dupd caz ANMDM. orice semnalare a neconlormitiilor
sesizate la medicamentele si dispozitivele medicale din circuitul farmaciei:
sesizeaszd i transmit distribuitorului gi autoritdtii de profil orice semnalare a neconformitatilor sesizate
L materialele sanitare:
este responsabil pentru activitatea de eliberare a medicamentelor sia materialelor sanitare:
destisoard activitatile profesionale tindnd cont de respectarca cerintelor procedurti:
mrepistreasd date;

identificd si depoziteazd degeurtle periculoase in spatiul destinat exclusiv acestui scop, marcat cu
cticheta “Deseurt periculoase™ si le supravegheaza pana la eliminarea din farmacic.

NERALE:

rispunde de purtarca echipamentulut de protectic previizut de regulamentul de ordine interioard. care va [
whimbat ori de cite ori este nevole. pentru plastrarca igienei i a aspectulut estetic personak:

raspunde de respectarca Normelor generale de protectic a muncii. Normelor specifice de protectic a
muneii si Normelor specifice PSL pentru activitigi in domeniul sandtitii:

lecare luerdtor trebuie sa Tsi dest@soare activitatea, in conformitate cu pregiitirea si instruirea sa, precum si
et nstructiunile primite din partea angajatorului. astfel incdt sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionald atiit propria persoand. ¢it si alte persoane care pot i alectate de actiunile sau
omistunile sale in timpul procesului de munci:

raspunde st aplica prevederile Legii nr. 3192006 privind sandtatea si sceurttatea in munei:

raspunde  de respectarca reglementirilor in vigoare privind prevenirca. controlul si combaterea
infectitlor nosocomiale:

respectd legislagia in vigoare privind colectarea. depozitarea si valorificarca degeurilor conlorm
Ovdinadui nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarca Nermelor (chnice privind gestionarea
deseurilor resultate din activitdli medicale $i o Metodologici de culegere a datelor pentru baza
nationald de date privind desceuriie rezultate din activitiy medicale:
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respectd contractul de confidentialitate anexd la contractul de muncit i codul de ctied profesionald u
asistentului medical:
respectit st apird drepturile pacientulut:
se preocupa de actualizarea cunogtingelor profesionale, prin studiu individual sau alte forme de
cducatie continui si conform cerintelor postulul:
riaspunde de participarea la procesul de formare a itorilor asistenti medicali:
raspunde de participarea [a pregiitivea personalului
respectarca documentelor gi inregistririlor Sistemului de controb managerial (ISO, CONAS, RENARY:
are oblivatia si-si obtind anual avizul de liberd practici:
raspunde de modul in care se respeetd prevederile Contractului de confidentialitate tncheiat cu spitatul:
respectd instructionile privind securitatea si sindtatea in munel ¢t si Normele de P.S.1. si Protectic
Civili:
munifesta interes pentru cunoasterea instructiunilor privind securitatea si sandtatea in munc cat si
Novmele de P.SL st de Protectie Clvilas
indeplineste i alte sarcini stabilite de seful ierarhic. In timita competentelor profesionale atestate.

Fisa postului este anexit la contractul individual de muned si se intocmeste in trei exemplare.
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